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Gastroenterologische Praxis contact@b-m-b.ch

Bahnhofstrasse 14 www.b-m-b.ch

CH 2502 Biel-Bienne GLN 7601000088796 Médecine abdominale

Mitarbeiter:in Empfang [ Sekretariat 50-100%
Teil eines Teams sein, das tdglich Menschen hilft.

Wir sind die fihrende gastroenterologische Praxis in Biel/Bienne mit integrierter Hausarztpraxis.
Fur unser Team am Empfang/Sekretariat brauchen wir Verstérkung! Gesucht wird eine Person
die koordiniert, den Uberblick behdlt und mit Herzlichkeit dabei ist.

Deine Aufgaben:

¢ Duempféngst unsere Patientinnen herzlich auf Deutsch und Franzésisch

e Dukoordinierst Sprechstunden, Untersuchungstermine und den téglichen Praxisablauf
e Dubearbeitest Patientendossiers, Korrespondenz und Abrechnungen

e Duunterstutzt dos Arzte- und Endoskopieteam

e Du nimmst Anrufe entgegen fur Anfragen und Terminvereinbarung

Das bringst du mit:

e Interesse an Teamarbeit und den Willen, anzupacken und umzusetzen

e Abgeschlossene Ausbildung als KV, MPA oder MPK, Medizinische/r Sekretdr:in

e Fliessende Deutsch- & Franzésischkenntnisse (mundlich unbedingt, schriftlich idealerweise)

Das bieten wir dir:

e Arbeitszeiten Mo-Fr, ohne Abend- und Wochenenddienste

e 6 Wochen Ferien pro Jahr, zusdtzliche Fortbildungstage in Absprache
e Moderne Praxis, direkt beim Bahnhof

e Offene Kultur und kurze Entscheidungswege

Gehalt: ab 4'600-5'500 CHF pro Monat, abhéngig von Ausbildung und Alter

Start: sofort oder nach Vereinbarung

Noch ein Blick auf www.b-m-b.ch und dann direkt bewerben bei Sandra Bahun: hr@b-m-b.ch.

Wir sind gespannt, wer am néchsten Teamevent neu dabei sein wird!
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