bauch
Bauch Medizin Bienne T +4132 32219 88 med I ZI n

PD Dr. med. Bruno M. Balsiger F +4132 32246 70

Gastroenterologische Praxis contact@b-m-b.ch

Bahnhofstrasse 14 www.b-m-b.ch
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Die Bauch Medizin Bienne bietet hochqualifizierte Vorsorge, Diagnostik, Therapie und Prdvention fir
Magen-, Darm-, Pankreas- und Leber-Erkrankungen. Unsere beiden Hauptstandorte befinden sich in
Biel: an der Bahnhofstrasse 14 und im Spitalzentrum Biel am Vogelsang 84. Die Gesundheit und das
Wohlbefinden unserer Patient:innen sind unsere hochsten Ziele.

Hast du Lust, in einer lebhaften und sich im Wachstum befindende Praxis eine wichtige Rolle zu
spielen? Wir suchen flr unseren Standort an der Bahnhofstrasse 14 per sofort oder nach
Vereinbarung eine engagierte

Abrechnungsfachperson mit MPA-Grundlage 80 - 100% (w/m/d)

in einer grossen Gastroenterologie Praxis

Zu deinen Kernaufgaben gehoren:
e Prazise und termingerechte Erstellung von Abrechnungen nach TARMED
e Bearbeitung von Patient:innenabrechnungen sowie die Kommunikation mit Patient:innen und
Versicherungsgesellschaften
e Unterstltzung bei der Buchfliihrung und Vorbereitung von Finanzberichten
e Allgemeine administrative Aufgaben zur Unterstltzung des Praxisbetriebs

Dein Profil:
e Abgeschlossene Ausbildung zur MPA oder MPK oder eine gleichwertige Qualifikation
e Fundierte Kenntnisse in der medizinischen Abrechnung (TARMED)
¢ Sicherer Umgang mit Praxissoftware (Vitomed) und MS Office
e Hohes Mass an Organisationstarke, Eigeninitiative und Zuverladssigkeit
e Freundliches und professionelles Auftreten gegeniiber externen Stakeholdern
e Gute mlndliche und schriftliche Deutsch- und Franzosischkenntnisse

Unser Angebot:
e Ein motiviertes und kollegiales Team
e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen
Arbeitsumfeld
e Zeitgemadsse Arbeitsbedingungen mit einer 5-Tage Woche (Mo-Fr) und 5 Wochen Ferien/Jahr
o Entwicklungsperspektiven und Weiterbildungsmaoglichkeiten
o Zentral gelegener Arbeitsplatz in Biel, gut erreichbar mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

Wenn du Uber die erforderlichen Qualifikationen verfiigst und Interesse an dieser spannenden
Arbeitsstelle hast, freuen wir uns auf deine Bewerbung in elektronischer Form an: hr@b-m-b.ch
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